
 

 
 
 
 

 
STEUERFACHKRAFT 

(m/w/d) 

gesucht 
(Vollzeit/Teilzeit)         
 
 
 
Ihre Aufgaben: 
- Steuererklärungen für Betriebe und Privatpersonen 
- Buchführung und Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
- Jahresabschlüsse von Betrieben aller Rechtsformen 
- Allgemeine Verwaltungs- und Büroarbeiten 

 
Ihr Profil: 
Sie haben Spaß an Zahlen und Freude im Umgang mit Menschen. Neben einer guten Auffas-
sungsgabe bringen Sie Teamfähigkeit und Engagement mit. Zudem kennen Sie sich mit den 
gängigen MS-Office-Programmen und modernen Kommunikationsmedien gut aus. DATEV-
Erfahrung wäre wünschenswert. 
 
Wir bieten: 
Moderner Arbeitsplatz (u.a. jeder Mitarbeiter mit eigenständigem, separatem Büroraum im 
Kanzleigebäude), ständige Fortbildung, langjährige, erfahrene Mitarbeiter, 50- jährige Erfah-
rung bei der steuerlichen Beratung von Betrieben und Privatpersonen, leistungsgerechte Ver-
gütung. 
 
Sie sind interessiert? 
Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins zu. 
 
 
 
Steuerkanzlei Sauer 
Hauptstr. 131, 69242 Mühlhausen 
06222-94400, info@sauer-stb.de 
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Bürohilfe / Sekretariatsmitarbeiter 

(m/w/d) 

gesucht 
(Teilzeit/Minijob)         
 
 
 
Ihre Aufgaben: 
- Allgemeine Verwaltungs- und Büroarbeiten (auch vorbereitende Tätigkeiten für u.a. Buch-

haltungen und Erklärungen etc.) 
- Empfang / Telefondienst 
- Datenpflege 

 
Ihr Profil: 
Sie haben Spaß und Freude im Umgang mit Menschen. Neben einer guten Auffassungsgabe 
bringen Sie Teamfähigkeit und Engagement mit. Zudem kennen Sie sich mit den gängigen 
MS-Office-Programmen und modernen Kommunikationsmedien gut aus.  
 
Wir bieten: 
Moderner Arbeitsplatz (u.a. jeder Mitarbeiter mit eigenständigem, separatem Büroraum im 
Kanzleigebäude), ständige Fortbildung, langjährige, erfahrene Mitarbeiter, 50- jährige Erfah-
rung bei der steuerlichen Beratung von Betrieben und Privatpersonen, leistungsgerechte Ver-
gütung. 
 
Sie sind interessiert? 
Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins zu. 
 
 
 
Steuerkanzlei Sauer 
Hauptstr. 131, 69242 Mühlhausen 
06222-94400, info@sauer-stb.de 
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